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Les responsables du
ou des véhicule(s)
transmettent

au Service Achats :

e Chaque facture liée aux dépenses de TO us ces
véhicules
_ l. Al d e
o Le pr?cés verbal de contréle elements S 0 nt
technique
e Le Kilométrage du véhicule tous les
6 mois (en janvier et en juillet) dO NS MoNn
¢ LU’information du transfert de véhicule .
en interne si c’est le cas ve h ICU I_e

Au sommaire :

e Comment remplir un constat

e Les regles de bon usage du véhicule

Contactez le 07 57 08 13 88 ou envoyez un mail

a service.achats@alfa3a.org en cas de besoin Documents et informations a transmettre
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Que faire de son constat complété ?

Attention il doit étre lisible !

~——=—2 Ne jamais le modifier aprés signature des 2 parties.
————> Informer votre manager de laccident.

—--—;>~ Le scanner et lenvoyer & service.achats@alfa3a.org
dans les 36h suivant le sinistre.

—O—=©

Je suis responsable Je suis responsable

4= muen viiiaule des véhicules de

mon service

@

Un véhicule m'est Je suis manager d’'une
spécifiquement attribué structure dans laquelle ily a
des véhicules de service

Je m'assure que le contréle
technique est bien valide, sinon je
prends rendez-vous.

Je veille a ce que l'entretien du
véhicule soit effectué quand il le
faut. Cf carnet d’entretien
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Je ne fume pas dans le Ve

Je veille a ce qu'il soit propre et en bon état

Les regles de bon usage du véhicule



